Bové (TTontera
y Asociados

Warum Bové Montero y Asociados?

Praktikant:in Arbeitsrecht

Bové Montero y Asociados wurde vor Uber 40 Jahren gegriindet und ist eines der fuhrenden nationalen
Unternehmen in den Bereichen Wirtschaftsprifung, Buchhaltung, Rechts- und Steuerberatung, Arbeitsrecht und
Personalberatung. Mit Standorten in Barcelona, Madrid, Palma de Mallorca, Valencia und Sevilla vertreten wir HLB
International, ein weltweites Netzwerk unabhangiger Beratungs- und Wirtschaftsprifungsgesellschaften in tGber 150
Landern mit mehr als 25.000 Mitarbeitern und Partnern.

Ziel der Stelle

Ilhre Hauptaufgabe besteht darin, die Fachleute der Abteilung bei der taglichen Beratung der Mandanten zu
unterstitzen.

Wichtigste Aufgaben

- Vollstindige Verwaltung des gesamten Lohn- und Gehaltsabrechnungsprozesses eines zugewiesenen
Kundenportfolios, wobei vom ersten Tag an eine direkte Beziehung zum Kunden aufrechterhalten wird.

- Administrative Arbeitsabwicklung (Anmeldungen, Kiindigungen, Vertrage, Delt@, Contrat@, SILTRA usw.)

- Monatliche Gehaltsabrechnungen.

- Berechnung und Anwendung von Lohnpfandungen, Verwaltung von IT's, etc. und Verwaltung von Falligkeiten und
Verlangerungen.

- Ausarbeitung von Vertragsabrechnungen und -verlangerungen.

Anforderungen

- Hochschulabschluss in Wirtschaftswissenschaften, Arbeitsbeziehungen oder Recht.

- Interesse am Bereich der Arbeitsberatung.

- Gute Englischkenntnisse. Kenntnisse der deutschen oder anderer Sprachen sind von Vorteil.
- Beherrschung des MS-Office-Pakets.

Berufliche Fahigkeiten

- Proaktivitat und Initiative.

- Kreativitat.

- Vielseitigkeit und Anpassungsfahigkeit.

- Arbeitsfahigkeit und Leistungsbereitschaft.

Wir bieten

- Voll- oder Teilzeit je nach Verfiigbarkeit.

- Echte Moglichkeiten fir Wachstum und Entwicklung.
- Kontinuierliches Ausbildungsprogramm.

- Unterstltzung beim Studium.

Wir suchen Mitarbeiter, die sich an unser multikulturelles Umfeld anpassen konnen, die sich beruflich
weiterentwickeln wollen und die in der Lage sind, in einem Team zu arbeiten, analytisch und geschéftsorientiert.
Wir suchen Menschen mit Sprachkenntnissen, die in der Lage sind, professionell in verschiedenen europaischen
Sprachen zu kommunizieren.



Wenn dies lhr berufliches Profil ist, warten wir auf Sie!



